
Lehrstelle in der oberösterreichischen Schulverwaltung

Erlerne den abwechslungsreichen Lehrberuf des Verwaltungsassisten-
ten/der Verwaltungsassistentin an der Bildungsdirektion oder im Sekre-
tariat einer Bundesschule in Oberösterreich!

Du hast Spaß am Umgang mit Menschen, arbeitest gerne am Computer und bist gut organi-

siert? Dann ist eine Lehrstelle bei uns genau das Richtige für dich! Die Lehre als Verwaltungs-

assistent/Verwaltungsassistentin kannst du direkt im Amt der Bildungsdirektion oder im Se-

kretariat einer Bundesschule in Oberösterreich absolvieren. Während der Lehrzeit hast du die 

Möglichkeit, Einblick in die gesamte Schulverwaltung zu erhalten und aktiv mitzuarbeiten. 

Als Lehrling bei uns hast du die Möglichkeit das umfangreiche Fort- und Weiterbildungspro-

gramm zu nutzen. Ausgezeichnete Leistungen in der Berufsschule sowie mit Auszeichnung ab-

gelegte Lehrabschlussprüfungen werden belohnt. Der Berufsschulbesuch findet in der Berufs-

schule in Linz statt. Die Internatskosten werden von der Dienststelle übernommen und die 

Lehrlingsentschädigung wird während des Berufsschulbesuchs weitergezahlt. Zudem über-

nimmt der Dienstgeber die Kosten für das Jugendnetzticket während der gesamten Lehrzeit. 

Die Höhe der Lehrlingsentschädigung richtet sich nach dem Kollektivvertrag für Angestellte 

im Gewerbe und beträgt im 1. Lehrjahr dzt. EUR 800,00 brutto. 

Mit September 2025 gelangt nachfolgende Lehrlingsplanstelle für den Lehrberuf „Verwal-

tungsassistent/Verwaltungsassistentin“ (Ausbildungszeit 3 Jahre) zur Besetzung:

Geschäftszahl: ZVW-Präs/1-18/1-2025

www.bildung-ooe.gv.at

Abteilung Präs/1
Sonnensteinstraße 20, 4040 Linz

Simone Rakeseder
Sachbearbeiterin

Tel.: 0732 / 7071-4153
Fax: 0732 / 7071-4140
E-Mail: bd.post@bildung-ooe.gv.at 

Antwortschreiben bitte unter Anführung der 
Geschäftszahl

Linz, 13. Mai 2025

Ihr Zeichen: 

http://www.bildung/
mailto:bd.post@bildung


1 Lehrlingsplanstelle – Bildungsregion Gmunden-Vöcklabruck 

Pensionatstraße 74, 4810 Gmunden

ANFORDERUNGEN

- Abgeschlossene 9. Schulstufe oder Schulabbrecher/Schulabbrecherinnen höherer 

Schulen 

- Gute Umgangsformen und gute Rechtschreibkenntnisse

- Spaß am Umgang mit Menschen, Freundlichkeit

- EDV-Kenntnisse

- Zuverlässigkeit, Flexibilität, Pünktlichkeit und Genauigkeit

- die österreichische Staatsbürgerschaft; diese Voraussetzung wird auch durch die 

Staatangehörigkeit eines Landes erfüllt, dessen Angehörige Österreich aufgrund ei-

nes Abkommens (EWR bzw. EU) dieselben Rechte für den Berufszugang zu gewähren 

hat, wie Inländerinnen und Inländern

Das Berufsprofil ist im Internet (www.google.at) unter der Eingabe von BGBl. II Nr. 16/2004, 

Teil II, abrufbar.

BEWERBUNG:

Du hast Talente, bist motiviert, und wir haben eine Ausbildung, die dich und deine Interessen 

fördert? Mit einer Lehre an der Bildungsdirektion bist du für deine Karriere bestens gerüstet.

Bewerbungen können bis spätestens 1. Juni 2025 unter www.jobboerse.gv.at eingebracht 

oder per E-Mail (bd.post@bildung-ooe.gv.at) an die Bildungsdirektion für Oberösterreich ge-

sendet werden. Die Bewerbung ist nur dann gültig, wenn sie spätestens am letzten Tag der 

Ausschreibungsfrist eingelangt ist. 

Folgende Informationen/Unterlagen müssen in der Bewerbung enthalten sein: 

 Persönliche Daten (Telefonnummer und E-Mailadresse)

 Lebenslauf

 Abschlusszeugnis sowie das Zeugnis der letztbesuchten Klasse

 Information für welche Lehrstelle(n) sich beworben wird

Geeignete Bewerberinnen und Bewerber werden nach Ablauf der Bewerbungsfrist von der Bil-

dungsdirektion für Oberösterreich, Sonnensteinstraße 20, 4040 Linz, zu einem Eignungstest 

eingeladen. Der Eignungstest wird ehestmöglich nach Bewerbungsschluss stattfinden. Die 

http://www.google.at/
https://www.ris.bka.gv.at/eli/bgbl/II/2004/16
http://www.jobboerse.gv.at/
mailto:bd.post@bildung-ooe.gv.at


Einladung wird an die angegebene E-Mailadresse innerhalb von einer Woche nach Ende der 

Bewerbungsfrist übermittelt.

Hinweis:

Personen, die eine abgeschlossene Schulausbildung der nachfolgenden Schulen haben, sind 

von einer Bewerbung ausgenommen:

- Handelsakademie (einschließlich Schulversuche und Fachrichtung) (5-jährig)

- Handelsschule mit Praktikum „praktische Bürotätigkeit“ (3-jährig)

- Fachschule für wirtschaftliche Berufe

- Gastgewerbefachschule

Für Auskünfte steht Frau Simone Rakeseder unter der Tel.-Nr. 0732/7071-4153, gerne zur Ver-

fügung.

Freundliche Grüße

Für den Bildungsdirektor

Simone Rakeseder

Elektronisch gefertigt
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