
 

 

Für ein innovatives, internationales Unternehmen für 
nachhaltige und zukunftsorientierte Technik suchen wir 
ab sofort zur Verstärkung eine/n motivierten Mitarbei-
ter/in!  
 
 

Lehre zur  
Bürokauffrau (w/m/d)  

 
Einsatzort 
4910 Bezirk Ried im Innkreis 

 
 

Voraussetzungen:  

▪ Freundliches, gepflegtes Auftreten und gute Umgangsformen 
▪ Rasche Auffassungsgabe und genaue Arbeitsweise 
▪ Pflichtschulabschluss  
▪ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil 
▪ MS-Office-Kenntnisse 

 
Das lernst du: 

▪ Allgemeine tägliche Verwaltungsaufgaben wie Telefonannahme und Büroadministration 
▪ Abwicklung des Schriftverkehrs mit Kund/innen und Geschäftspartner/innen 
▪ Eingangsrechnungsprüfung und Fakturierung, Reklamationsbearbeitung, etc.  
▪ Unterstützung des Vertriebsinnendienstes, des Einkaufs und der Logistik  

 
Wir bieten: 

▪ ein junges und dynamisches Arbeitsumfeld auf höchstem technologischen Niveau 
▪ sympathischer und respektvoller Teamgeist 
▪ Weiterbildungsmöglichkeiten  
▪ Lehrlingsentschädigung in der Höhe von € 692.-- brutto pro Monat im 1. Lehrjahr 

 
 

Haben wir Dein Interesse geweckt?  
Dann bewerben Sie sich in nur wenigen Schritten online über unser Bewerbungsformular 
actief-jobmade.at/ihre-bewerbung  
oder per Mail an ried@actief-jobmade.at  

 
Für weitere Informationen wenden Sie sich bitte direkt an die zuständige Niederlassung  
ACTIEF JOBMADE GmbH | Niederlassung 4910 Ried | Linzergasse 10 I 05 7510 4311 

 
 

http://www.jobmade.at
mailto:ried@actief-jobmade.at

