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Geschaftszahl: ZVW-Pras/1-18/1-2021 Ihr Zeichen:

Stellenausschreibungen
Lehrberuf Verwaltungsassistent/Verwaltungsassistentin

Mit Wirksamkeit vom 1. September 2021 gelangen nachfolgende Lehrlingsplanstellen fir den
Lehrberuf ,Verwaltungsassistent/Verwaltungsassistentin® (Ausbildungszeit 3 Jahre) zur

Besetzung:

2 Lehrlingsplanstellen - Bildungsdirektion fir Oberdsterreich

Sonnensteinstral3e 20, 4040 Linz

1 Lehrlingsplanstelle - Bundesrealgymnasium Gmunden

(Schloss Traunsee), Pensionatstral3e 73, 4810 Gmunden

1 Lehrlingsplanstelle - Bundeshandelsakademie und —handelsschule Gmunden

Habertstral3e 5, 4810 Gmunden

1 Lehrlingsplanstelle - Hohere technische Bundeslehranstalt Perg

Machlandstral3e 48, 4320 Perg

1 Lehrlingsplanstelle - Hohere Bundeslehranstalt fir wirtschaftliche Berufe Wels

Wallererstral3e 32, 4600 Wels


http://www.bildung/
mailto:bd.post@bildung

Das Berufsprofil ist im Internet (www.google.at) unter der Eingabe von BGBI. II Nr. 16/2004,
Teil ll, abrufbar.

Erfordernisse fur die Bewerbung vor Beginn des Lehrverhaltnisses sind:
- die Erfillung der Schulpflicht bis Ende Juli 2021

- positiver Abschluss der Pflichtschule

Sonstige Erfordernisse:
- das19. Lebensjahr darf zum Stichtag 31.08.2021 nicht vollendet sein

- personliche und fachliche Eignung

- EDV-Kenntnisse

- die Osterreichische Staatsbirgerschaft; diese Voraussetzung wird auch durch die
Staatangehérigkeit eines Landes erfUllt, dessen Angehérige Osterreich aufgrund
eines Abkommens (EWR bzw. EU) dieselben Rechte fir den Berufszugang zu

gewahren hat, wie Inlanderinnen und Inlandern

Weiters werden sehr gute Umgangsformen, gute Rechtschreibkenntnisse, Genauigkeit,
Verlasslichkeit und PUnktlichkeit erwartet.

Die Bewerbungen sind unter Anschluss des Lebenslaufes bis langstens 28. Mai 2021 unter

www.jobboerse.gv.at einzubringen oder per E-Mail (bd.post@bildung-ooe.gv.at) an die

Bildungsdirektion fir Oberdsterreich zu richten.

Die Bewerbung ist nur dann giltig, wenn sie spatestens am letzten Tag der Ausschreibungsfrist

eingelangt ist.

Der Bewerbung sind neben der Bekanntgabe der personlichen Daten geeignete Nachweise

Uber die Erfillung der angefihrten Erfordernisse anzuschliefen.

Geeignete Bewerberinnen und Bewerber werden nach Ablauf der Bewerbungsfrist von der

Bildungsdirektion fur Oberosterreich, Sonnensteinstralde 20, 4040 Linz, zu einem
Eignungstest eingeladen. (Termin des Eignungstests: 8. Juni 2021, 14:30 Uhr in der
Bildungsdirektion fir Oberdsterreich, Sitzungssaal Eog).

Es wird auch ersucht, in der Bewerbung die Erreichbarkeit per Telefon und E-Mail anzugeben,

da die Einladung zum Eignungstest per E-Mail innerhalb von zwei Wochen nach Ende der

Bewerbungsfrist erfolgt.

Die Hohe der Lehrlingsentschadigung richtet sich nach dem Kollektivvertrag fir Angestellte
im Gewerbe und betragt im 1. Lehrjahr dzt. EUR 623,13 brutto.


http://www.google.at/
https://www.ris.bka.gv.at/eli/bgbl/II/2004/16
http://www.jobboerse.gv.at/
mailto:bd.post@bildung-ooe.gv.at

Hinweis:

Personen, die eine abgeschlossene Schulausbildung der nachfolgenden Schulen haben, sind

von einer Bewerbung ausgenommen:

- Handelsakademie (einschlief3lich Schulversuche und Fachrichtung) (5-jahrig)
- Handelsschule mit Praktikum ,praktische Birotatigkeit™ (3-jahrig)

- Fachschule fir wirtschaftliche Berufe

- Gastgewerbefachschule

FUr Auskinfte steht lhnen Frau Simone Rakeseder unter der Tel.-Nr. 0732/7071-4134, gerne zur

Verfigung.

Freundliche Griuf3e

Fir den Bildungsdirektor

Simone Rakeseder
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