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Industrie- 
kaufmann/frau
Berufsbild:

�� Verfassen von Schriftstücken
�� Führen von Telefonaten mit Kunden und Lieferanten
�� Durchführen von Bestellungen
�� Erfassen und Kontrollieren von Daten
�� Erstellen von Statistiken und Auswertungen
�� Anlegen und Verwalten von Dateien und Akten
�� Erledigen der Ein- und Ausgangspost
�� Mitwirken bei der Organisation von diversen 

Veranstaltungen
�� Lehrzeit 3 Jahre
�� Lehrlingsentschädigung laut KV Metallindustrie

Berufsschule:
�� Berufsschule in Braunau am Inn
�� 10 Wochen geblockt + Internat
�� Alle Kosten werden von der Firma PÖTTINGER  

übernommen
�� Lehrlingsentschädigung wird weiter bezahlt

Karriere 
mit Lehre


